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All'occorrenza, le esposizioni itineranti o quelle con un’impostazione gia definitiva
devono essere adeguate alle circostanze. Solo dopo aver visto I'esposizione esistente

(o anche dopo averne visionato la documentazione dettagliata), il Forum politico puo
decidere se é adatta al luogo.

Foglio informativo

Per esperienza, si € notato che le esposizioni nelle quali predomina il testo scritto
incontrano meno consensi presso il pubblico. Spesso € meglio concentrarsi su pochi
messaggi chiave ed esporli in maniera brillante e originale. Il pubblico deve potersi
procurare informazioni supplementari e approfondite sulla tematica trattata grazie alle
manifestazioni, agli opuscoli, ai film ecc.

Quale istituzione della Confederazione teniamo conto del plurilinguismo del nostro
Paese. | testi delle esposizioni dovrebbero essere redatti in tedesco, francese e italiano.

Pubblicita

Un’esposizione senza una pubblicita propria non da alcun risultato. Per stabilire quale
sia la forma pubblicitaria piu adatta (manifesto, pubblicita sui tram, inserzioni ecc.)
occorre considerare il pubblico target. In ogni caso, tuttavia, dovrebbe essere stampato
un pieghevole da inviare e pubblicare. Per gli stampati, il Forum politico utilizza sempre
lo stesso layout, facilmente riconoscibile. L'uso di questo design € vincolante per
I'organizzatore, che € invece libero di scegliere il colore e il motivo nel testo del titolo.
Ovviamente, il titolo dovrebbe essere il piu suggestivo possibile al fine di attirare
l'attenzione necessaria. Si raccomanda di operare questa scelta con un grafico. Per
esperienza, per la produzione del materiale pubblicitario occorre calcolare una spesa di
circa 20'000 franchi, che & a carico dell’espositore. Si tratta di un importo minimo, che
non garantisce di raggiungere un effetto pubblicitario ottimale.

Budget

In generale, il finanziamento di un’esposizione o di una serie di manifestazioni non e
guantificabile e i costi sono destinati ad aumentare. Grazie alle risorse logistiche del
Forum politico, in questa sede € possibile realizzare esposizioni a costi relativamente
contenuti. L'entita degli stessi dipende anche dalla quantita di prestazioni proprie che
I'espositore e disposto a fornire.
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Il Forum politico aspira a raggiungere uno standard qualitativo costantemente elevato
percio, per la realizzazione di un’esposizione, raccomandiamo di consultare uno
scenografo. | grafici professionisti provvedono ad allestire I'esposizione in modo curato
ed esteticamente attraente. Oltre alle spese di pubblicita, va calcolato un costo minimo
di circa 70'000 franchi. Se l'esposizione e completamente nuova, devono essere

preventivati costi nettamente piu elevati. Redigete dunque il piu presto possibile un
budget dettagliato per evitare che I'esposizione si concluda con un disavanzo.
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Foglio informativo

Finanziamento

Non fatevi scoraggiare dalle somme che vi abbiamo indicato. II Forum politico si
impegna al fine di dare 'opportunita anche alle organizzazioni che dispongono di risorse
economiche limitate di realizzare un’esposizione nella Torre delle prigioni. Spesso e
possibile concludere partenariati con le aziende interessate in modo da garantirne |l
finanziamento. Tali chiarimenti devono essere chiesti in primo luogo dall’espositore ma,
su domanda, rimaniamo volentieri a vostra disposizione.

Nostre prestazioni

Il Forum politico fornisce, a seconda della forma della collaborazione, le prestazioni
seguenti:

- laffitto dei locali € a nostro carico;

- mettiamo a disposizione gratuitamente le nostre conoscenze. Possediamo
un’ampia esperienza nell'lambito della progettazione e della realizzazione di
un’esposizione, conosciamo il panorama politico del nostro Paese e anticipiamo
le situazioni politiche delicate. Conosciamo il pubblico del Forum, il che € molto
utile per I'elaborazione di un programma quadro interessante;

- vi sono numerosi accordi sulle prestazioni con alcuni servizi interni alla
Confederazione che possono essere sfruttati e riducono il dispendio di mezzi
finanziari;

- per i nostri propri scopi possiamo accedere gratuitamente a uno dei maggiori
archivi fotografici svizzeri,

- il Forum politico fa parte dei Servizi del Parlamento e della Cancelleria federale.
Per tale motivo, possiamo contattare in modo relativamente semplice le
personalita del Parlamento, dellAmministrazione federale e del Governo.
Rimaniamo volentieri a vostra disposizione per stabilire il contatto con esse.
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Foglio informativo

Procedura

Presentateci un programma completo con le consuete indicazioni al piu tardi sei mesi
prima dell'inizio previsto dell’esposizione o della manifestazione. Esso deve contenere in
particolare:

- per le esposizioni esistenti una descrizione particolareggiata (forma e contenuto)
con le dimensioni necessarie all'esposizione. Devono inoltre essere indicati tutti i
luoghi in cui I'esposizione € gia stata allestita e se ha riscosso successo (p. €s. in
base a una documentazione della stampa);

- se desidera allestire una nuova esposizione, deve fornire una descrizione
dell'idea, dei contenuti da trasmettere e del pubblico target nonché un
programma concernente lo svolgimento del progetto (scadenze!).

- necessitiamo in ogni caso di un budget di massima corredato della
documentazione che attesta il finanziamento;

- l'organizzazione di progetto con l'indicazione delle risorse disponibili in materia di
personale;

- un abbozzo del programma quadro: tipo e frequenza delle manifestazioni
concomitanti, potenziali partecipanti, prime proposte concrete;

- un concetto di comunicazione e una campagna pubblicitaria (lavoro previsto a
livello dei media).

Berna, febbraio 2004
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