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Concorso di un posto di assistente 
 
Il Forum politico della Confederazione alla Käfigturm è un'istituzione della Cancelleria federale e dei Servizi del 
Parlamento. Ospita esposizioni incentrate su temi legati alla politica e attraverso manifestazioni correlate invita al 
dibattito. Gestisce inoltre un centro d'informazione in cui sono disponibili pubblicazioni dell'Amministrazione 
federale e mette a disposizione diverse sale per l'organizzazione di manifestazioni di carattere politico. Ogni anno 
circa 30 000 persone fruiscono dell'offerta del Forum politico, che ospita circa 400 eventi in ambito politico. 
 
Per il 1° ottobre 2010 o per data da convenire, il Forum politico cerca:  
 
un/una assistente nel settore organizzazione 
di esposizioni e di eventi (80%) 
 
Compiti: esercizio giornaliero del Forum politico, gestione della locazione delle sale, fornitura di informazioni sui 
temi delle esposizioni del momento, ricerca di letture interessanti per il centro d'informazione, manutenzione della 
homepage, organizzazione della spedizione di prospetti informativi, redazione di presentazioni per gli eventi, 
aiuto nell'organizzazione di conferenze stampa e di vernissage, sostegno della direzione del Forum politico nella 
pianificazione e nello svolgimento di esposizioni ed eventi nonché contributo alla buona immagine del Forum 
politico e dell'Amministrazione federale. 
 
Requisiti: cerchiamo una persona che abbia concluso un tirocinio (preferibilmente in ambito commerciale) e con 
esperienza pluriennale nel settore dell'organizzazione di esposizioni e di eventi. Un perfezionamento in questo 
settore costituisce titolo preferenziale. Desideriamo una persona con provato talento organizzativo e un metodo 
di lavoro pratico che nei momenti critici sappia stabilire correttamente le priorità e affrontare i problemi 
mantenendo una visione d'insieme. Si richiedono inoltre buona cultura generale e spiccato interesse per le 
questioni politiche, apertura mentale e facilità di contatto nonché la capacità di fornire con disinvoltura 
informazioni in tedesco, francese e inglese alla clientela. 
 
Offriamo un'attività variata e interessante nel centro della politica nazionale in seno a un piccolo gruppo motivato. 
 
Per ulteriori informazioni contattare Michael Fritsche o Andreas Schilter (tel. 031 322 75 00 o 
kaefigturm@bk.admin.ch). 
 
Luogo di lavoro: Berna 
Tasso d’occupazione: 80 % 
Le candidature vanno inviate entro il 23.8.2010 alla Cancelleria federale svizzera, Sezione del personale e delle 
risorse, 3003 Berna 
 
 
 
 
 


