1
A
A

Kéfigturm | Polit-Forum des Bundes
Forum politique de la Confédération
AIRI Forum politico della Confederazione

www.kaefigturm.ch

Mise au concours du poste d’assistant

Institution conjointe de la Chancellerie fédérale et des Services du Parlement, le forum politique de la
Confédération au Kafigturm (tour des prisons) a Berne organise des expositions et des manifestations sur des
themes politiques et permet ainsi de confronter des idées. Il offre a la population une plate-forme pour ses
propres débats politiques et gére un centre d'information proposant des brochures sur le gouvernement, le
Parlement et différents themes relevant de I'administration fédérale. Chaque année, il compte plus de 30'000
visiteurs et organise environ 400 manifestations politiques.

Le forum politique recherche, pour le 1er octobre 2010 ou pour une date a convenir :

un/une assistant(e) expositions et manifestations
(80%).

Vous veillerez au bon déroulement des activités du forum politique durant la journée, vous occuperez de la
location des salles, renseignerez les personnes intéressées sur des thémes liés aux expositions, doterez le
centre d'information de lecture passionnante, gérerez notre site Internet, veillerez a I'envoi des prospectus
concernant les expositions, ferez des présentations relatives aux manifestations, aiderez a organiser des
vernissages et des séances d'information pour les médias, seconderez la direction du forum politique dans la
planification et I'organisation d’expositions et de manifestations et contribuerez, par votre personnalité avenante,
au rayonnement du forum politique et de 'administration fédérale tout entiére.

La personne que nous cherchons devra avoir terminé un apprentissage (de préférence dans le domaine
commercial) et justifier de plusieurs années d’expérience professionnelle dans le domaine des expositions et des
événements. Une formation continue appropriée serait un atout. Lors de vos activités précédentes, vous avez
mis a profit votre sens de I'organisation et votre pragmatisme. Tout en gardant votre sang-froid, vous savez fixer
des priorités et prendre les mesures qui s'imposent en période de stress. Vous avez une bonne culture générale
et vous intéressez particuliérement aux thémes politiques. Vous aimez le contact avec la clientéle et maniez avec
aisance l'allemand, le frangais et I'anglais pour donner des renseignements.

Nous vous offrons une activité passionnante et trés variée au coeur de la politique nationale et la possibilité de
collaborer au sein d’une petite équipe motivée. Nous attendons avec plaisir votre candidature !

Pour toute question complémentaire, veuillez vous adresser a MM. Michael Fritsche ou Andreas Schilter (tél. 031
322 75 00 ou kaefigturm@bk.admin.ch).

Lieu de travail: Berne

Taux d’occupation: 80 %

Adresse pour I'envoi des candidatures : Veuillez envoyer votre dossier de candidature d'ici au 23.8.2010 a la
Chancellerie fédérale suisse, Section du personnel et des ressources, 3003 Berne
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